
MALTEPE İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARDI TABLOSU 

 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda 

ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

  İlk Müracaat Yeri:                                                                         İkinci Müracaat Yeri:  
İsim : Ali KESİKOĞLU İsim : Bahri TİRYAKİ 
Unvan : İlçe Emniyet Müdürü Unvan : Kaymakam  
Adres : Maltepe İlçe Emniyet Müdürlüğü Adres : Maltepe Kaymakamlığı 
Tel : 0216 458 52 00 Tel : 0216 441 76 76 
Belge Geçer : 0216 305 60 07 Belge Geçer : 0216 441 56 66 
E-Posta : maltepe@iem.gov.tr. E-Posta :maltepe@istanbul.gov.tr. 
    

 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ                  

(EN GEÇ) 

1 Yurda Giriş-Çıkış Belgesi 

1- Nüfus Cüzdanı/ T.C. Kimlik Kartı veya Pasaport aslı  
2- Yurda giriş-çıkış belgesi talep dilekçesi (Müracaat Merkezinden Alınacaktır) 
      (Not: Yurda Giriş-Çıkış belgesi talebinde; istenilen tarihler arası kullanılan 

Pasaport aslı ya da fotokopileri olursa giriş-çıkış yapılan tarihlerdeki bilgiler 
eksiksiz çıkmaktadır.) 
 

1 gün 

2 Sosyal Kart Müracaatı 

1-1 adet beyaz zemin üzerine çekilmiş vesikalık resim       

2-Mensup/mensup yakını için 15.00 TL (Kart ücreti Türkiye Vakıf Bankası Emniyet 

Genel Müdürlüğü Ankara Şubesi TR740001500158007301842293 IBAN numarası 

hesabına yatırılacak.(Banka dekontunun açıklama kısmına mensup kartı yakını 

olduğunun ad ve soyadı belirtilmesi gerekiyor.) 

3-Mensup Resmi Kimlik Fotokopisi 

4-Mensup Yakını Kimlik Fotokopisi 

5-Ek 8/A başvuru formu doldurulacak (Müracaat Merkezinden Alınacaktır) 

6- Zayi ise dilekçe, çalıntı ise karakol tutanağı gerekli 

7-Kart yenileme işlemi yapılacaksa işlem esnasında eski kart mutlaka teslim 

edilecek. 

 

15 Dakika 



 

MALTEPE İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARDI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
 

1 KAMU TAŞIMA 

 

1-) Görevle ilgili kimlik fotokopisi 

2-) Görev Belgesi  

3-)Sağlık Raporu       

4-) 1 adet yeni çekilmiş biometrik fotoğraf  

5-)Silahın Ruhsat Sahibi Tarafından bizzat tespit için getirilecek. 

6-)Dilekçe 

7-)500 TL kart bedeli Ziraat Bnk. Şb.lerine kurumlar hesabına yatırılacak 

 
1 AY 

(VERİLEN SÜRE, 

İSTENİLEN EVRAKLARIN 

EKSİKSİZ OLARAK TESLİM 

EDİLMESİ İLE BAŞLAR. 

YAPILACAK 

TAHKİKATLARDA, DİĞER 

KURUMLARIN 

VERDİKLERİ CEVAPLARIN 

GECİKMESİ HALİNDE 

BELİRTİLEN SÜRE 

AŞILABİLİR.) 

2 
MERMİ SATIN ALMA 

İZİN BELGESİ 

1-) E-devlet şifresiyle mermi şifrelerini emniyet müdürlüğüne gelmeden alabilecekler  

2-)E-devletten alınan şifre o yıl için geçerlidir  

 
 

Aynı 
Gün içinde    

verilir 
 

  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

İlk Müracaat Yeri: İlçe Emniyet Müdürü                                İkinci Müracaat Yeri: Maltepe Kaymakamı 

İsim  : Ali KESİKOĞLU          İsim  : Bahri TİRYAKi  

Unvan  : İlçe Emniyet Müdürü                     Unvan  : Kaymakam 

Adres  : Maltepe İlçe Emniyet Müdürlüğü       Adres  : Maltepe Kaymakamlığı 

Tel  : 0 216–458 52 00         Tel  : 0216–441 76 76 

Faks  : 0 216–305 60 07                     Faks  : 0216–441 53 66 

E-Posta               : maltepe@iem.gov.tr                               E-Posta              : maltepe@istanbul.gov.tr 

 

                                                       

 

 



MALTEPE İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARDI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

3 
 
 

YİVSİZ AV RUHSATI 

1-) Dilekçe  

2-) 1 adet yeni çekilmiş biometrik fotoğraf  

3-) Sağlık raporu (Aile Hekimlerin verdiği raporda geçerli) 

4-) Tüfeklerin Tespiti İçin Getirilmesi (Ruhsat Sahibi Tarafından Getirilecek Kesinlikle) 

5-) Devir işleminde; devir alan şahıs, devir veren ve devredilecek tüfekler ile birlikte 
gelinmesi 

6-) Bütün işlemlerininiz bitiminde onay aşamasında Vergi Dairesine 2023 YILI YİVSİZ 
TAŞIMA RUHSAT HARÇI KAMU BANKALARINA 178,70 TL yatırılacaktır. 

7-) Şahıs Adına Borcu Yoktur yazısı  ( 6183/22-a Maddesi) 5000 üzerinde borcu yoktur 
yazısı (E-devlet şifresiyle alınabilir)  

8-) E-Devlet   üzerinden  randevu alınarak başvuru yapılabilecek. 

9-) 200 TL kart bedeli Ziraat Bnk. Şb.lerine kurumlar hesabına yatırılacak 

     2 HAFTA  
(VERİLEN SÜRE, 

İSTENİLEN EVRAKLARIN 

EKSİKSİZ OLARAK TESLİM 

EDİLMESİ İLE BAŞLAR. 

YAPILACAK 

TAHKİKATLARDA, DİĞER 

KURUMLARIN VERDİKLERİ 

CEVAPLARIN GECİKMESİ 

HALİNDE BELİRTİLEN 

SÜRE AŞILABİLİR.) 

 

4 EMEKLİ KAMU TAŞIMA 

1-)Dilekçe 

2-) Görev Kimlik Fotokopisi 

3-) Emeklilik Onayı Fotokopisi 

4-) Emeklilik İle İlgili Kurum Yazısı  

5-) Memuriyetten veya meslekten çıkarmayı gerektirir bir soruşturma olup olmadığına 
dair kurum yazısı  

6-) Sağlık Raporu emeklilik tarihinden   (6) ayı geçmişse (Tam teşekküllü devlet 
hastanesinden)        

7-) 1 adet yeni çekilmiş Biometrik  fotoğraf 

8-) Noter Sözleşmesi(Sadece Devir İşlemlerinde Getirilecek)        

9-)Silahın Ruhsat Sahibi Tarafından bizzat tespit için getirilecek. 

10-) 500 TL kart bedeli Ziraat Bnk. Şb.lerine kurumlar hesabına yatırılacak  

1 AY 
(VERİLEN SÜRE, 

İSTENİLEN EVRAKLARIN 

EKSİKSİZ OLARAK TESLİM 

EDİLMESİ İLE BAŞLAR. 

YAPILACAK 

TAHKİKATLARDA, DİĞER 

KURUMLARIN VERDİKLERİ 

CEVAPLARIN GECİKMESİ 

HALİNDE BELİRTİLEN 

SÜRE AŞILABİLİR.) 

 

  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

İlk Müracaat Yeri: İlçe Emniyet Müdürü                                İkinci Müracaat Yeri: Maltepe Kaymakamı 

İsim  : Ali KESİKOĞLU          İsim  : Bahri TİRYAKi  

Unvan  : İlçe Emniyet Müdürü                     Unvan  : Kaymakam 

Adres  : Maltepe İlçe Emniyet Müdürlüğü       Adres  : Maltepe Kaymakamlığı 

Tel  : 0 216–458 52 00         Tel  : 0216–441 76 76 

Faks  : 0 216–305 60 07                     Faks  : 0216–441 53 66 

E-Posta               : maltepe@iem.gov.tr                               E-Posta              : maltepe@istanbul.gov.tr 

 

 

http://e-randevu.iem.gov.tr/


       MALTEPE İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARDI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

5 BULUNDURMA 

 

1-) Dilekçe 

2-) Silahın Ruhsat Sahibi Tarafından bizzat tespit için getirilecek. 

3-) Sağlık Raporu (Tam teşekküllü devlet hastanesinden)        

4-) 1 adet yeni çekilmiş biometrik fotoğraf 

5-) Vergi Borcu Bulunmadığına Dair Borcu Yoktur Yazısı (Şahıs adına e-devletten alınabilir) 

6-) Devir alınacak olan silahın devir alan ve devredenin müracaat dilekçeleri  

7-) Vergi Dairesine 2023 YILI SİLAH BULUNDURMA RUHSAT HARÇI KAMU BANKALARINA 

7.390,30 TL yatırabilirlir.                                                                                                           

8-) 300 TL kart bedeli Ziraat Brk. Şb.lerine kurumlar hesabına yatırılacak 

 

İŞ YERİNDE BULUNDURMA İÇİN EK LİSTE 

1-) Ticaret Odası Faaliyet Belgesi 

2-) Vergi Levhası 

3-) İş yeri Açma İzin Belgesi 

4-) Ticaret Sicil Tasdiknamesi ( Şirket İse) 

5-)Ortaklar Kurul Kararı ( Şirket İse) 

 

 

 

          1 AY 

(VERİLEN SÜRE, 

İSTENİLEN EVRAKLARIN 

EKSİKSİZ OLARAK TESLİM 

EDİLMESİ İLE BAŞLAR. 

YAPILACAK 

TAHKİKATLARDA, DİĞER 

KURUMLARIN VERDİKLERİ 

CEVAPLARIN GECİKMESİ 

HALİNDE BELİRTİLEN 

SÜRE AŞILABİLİR.) 

 

 
 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

İlk Müracaat Yeri: İlçe Emniyet Müdürü                                İkinci Müracaat Yeri: Maltepe Kaymakamı 

İsim  : Ali KESİKOĞLU          İsim  : Bahri TİRYAKi  

Unvan  : İlçe Emniyet Müdürü                     Unvan  : Kaymakam 

Adres  : Maltepe İlçe Emniyet Müdürlüğü       Adres  : Maltepe Kaymakamlığı 

Tel  : 0 216–458 52 00         Tel  : 0216–441 76 76 

Faks  : 0 216–305 60 07                     Faks  : 0216–441 53 66 

E-Posta               : maltepe@iem.gov.tr                               E-Posta              : maltepe@istanbul.gov.tr 

 

 



 

 

MALTEPE İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARDI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

 
21 YAŞINI TAMAMLAMIŞ İSENİZ İKAMET ettiğiniz ilçe Kaymakamlık Makamına hitaben yazılmış 

dilekçe, DİLEKÇEYİ HAVELE ETTİRMEK İÇİN KAYMAKAMLIĞA GİTMEYİNİZ 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

6 TAŞIMA 

1-) Dilekçenizde Tabancayı Şahıstan Devir Alacaksanız Karşılıklı Olarak Dilekçe Verilecek Ve Eski 

Ruhsatın Fotokopisi Eklenecek, M.K.E’den Alınacak İse Dilekçede Belirtilecek. Dilekçede Adresiniz Ve 

Telefon Numaranızı Yazınız. 

2-) Sağlık Raporu (Tam teşekküllü devlet hastanesinden) 

3-) 1 Adet yeni çekilmiş resim biometrik resim  

4-) Ticaret Sicil Tasdiknamesi (güncel) 

8-) Ticaret Odası Faaliyet Belgesi 

9-) Yönetim Kurulu Kararı Veya Ortaklar Kurulu Kararı Herkes İçin (Ayrıca Kuyumcu, Müteahhit, 

Petrolcü, Dövizci Ve İşçi Sayısından Ruhsat Talep Edenler Kararda Aynı Şirketten Silah Taşıma Ruhsatı 

Alan Var İse Bu Kararda Mutlaka Belirtilecek ) (ÖNEMLİ) 

10-) Vergi dairesinden faal mükellef yazısı   

11-) Vergi Borcu Bulunmadığına Dair Borcu Yoktur Yazısı (Şahıs adına e-devletten alınabilir)  

12-) Ciro Şirketten dolayı müracaatta bulunanlardan Yönetim Kurulu Üyelerine, Şirket Genel Müdür veya 

Genel Müdür Yardımcılarına silah taşıma ruhsatı verilir.  

14-) Bayilik Sözleşmesi Noter Tasdikli Sureti (PETROLCÜLER İÇİN) 

15-) Başbakanlık Hazine ve Dış Tic. Müsteşarlığından alınan Döviz Bürosu açma izin belgesi  

(DÖVİZCİLER İÇİN) 

16-) Belediye Başkanlığından alınmış olunan iş yeri açma ruhsatı (Noter Tasdikli)   KUYUMCULAR 

İÇİN , PETROLCÜLER ve DÖVİZCİLER İÇİN 

17-) Kuyumcular Odasından Üyelik Belgesi  KUYUMCULAR İÇİN DÖVİZCİLER İÇİN 

18-) Adi Sözleşmesi bulunan Kuyumcular Adi Sözleşme Fotokopisi  KUYUMCULAR İÇİN 

19-) Ciro 2022 yılı 45.000.000 TL net satışları gösteren barkodlu kurumlar vergi beyannamesi 

20-) İşçi Sayısı Bir Yıl Geriye Dönük Olması Her Ay Ortalama 50 İşçi ve 18.000 Bin İş Günü Prim Tek 

Şirketten Olacak Şirketin Sigorta Sicil Numarası 

21-) Müracaat tarihinden itibaren geriye dönük bir yıl içerisindeki İş Bitirme ve İş Durum Belgeleri 

(MÜTEAHHİTLER İÇİN) 

22-) İŞ BİTİRME BELGESİ (Resmi İş İse Teslim Edildiğine Dair İş Bitirme Belgesi Valilikten (Yapım 

İşleri İhale Yönetmeliği Ekinde Bulunan Formlara Uygun Olarak Valilikten Veya Belediyeden Olacak 

23-) İŞ DURUM BELGESİ (Halen devam eden işi belgeleyen Sözleşme):Noter tasdikli sözleşme, Ruhsat 

ve işin devam ettiğine dair ilgili belediyeden yazı ve alınan işin YÜZDE SEKSENİN YAPILDIĞINI 

GÖSTERİR Yapım işleri İhale Yönetmeliğinin ekinde bulunan formlara uygun olarak Valilik veya 

         1 AY 
 

(VERİLEN SÜRE,  

İSTENİLEN EVRAKLARIN 

EKSİKSİZ OLARAK TESLİM 

EDİLMESİ İLE BAŞLAR. 

YAPILACAK 

TAHKİKATLARDA, DİĞER 

KURUMLARIN 

VERDİKLERİ CEVAPLARIN 

GECİKMESİ HALİNDE 

BELİRTİLEN SÜRE 

AŞILABİLİR.) 

 



Belediyeden yazı) 

24-) Bütün işlemlerininiz bitiminde onay aşamasında Vergi Dairesine 2023 YILI SİLAH TAŞIMA 

RUHSAT HARÇI KAMU BANKALARINA 23.093,00 TL yatırabilirler 

25-) 500 TL kart bedeli Ziraat Brk. Şb.lerine kurumlar hesabına yatırılacak 

26-) SİLAHI TEPİTE RUHSAT SAHİBİNİN KENDİSİNİN GETİRMESİ ZORONLUDUR.  

27-) http://e-randevu.iem.gov.tr internet adresinden randevu alınarak başvuru 

yapılabilecek. 

 

  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

İlk Müracaat Yeri: İlçe Emniyet Müdürü                                İkinci Müracaat Yeri: Maltepe Kaymakamı 

İsim  : Ali KESİKOĞLU          İsim  : Bahri TİRYAKi  

Unvan  : İlçe Emniyet Müdürü                     Unvan  : Kaymakam 

Adres  : Maltepe İlçe Emniyet Müdürlüğü       Adres  : Maltepe Kaymakamlığı 

Tel  : 0 216–458 52 00         Tel  : 0216–441 76 76 

Faks  : 0 216–305 60 07                     Faks  : 0216–441 53 66 

E-Posta               : maltepe@iem.gov.tr                               E-Posta              : maltepe@istanbul.gov.tr 

 

 



 

MALTEPE İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARDI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ                  
(EN GEÇ) 

1 Zayii Plaka Müracaatı 

1- Dilekçe.  
2- Gerçek Şahıslar İçin Kimlik Fotokopisi, Vekâletli İşlem İse Vekâlet 

Fotokopisi. 
3- Tüzel Kişiler İçin İmza Sirküsü ve Kimlik Fotokopisi,  Vekâletli İşlem 

İse Vekâlet Fotokopisi. 

10 dakika 

2 
Zayii Motorlu Araçlar Tescil 

Belgesi Müracaatı 

1- Dilekçe.  
2- Gerçek Şahıslar İçin Kimlik Fotokopisi, Vekâletli İşlem İse Vekâlet 

Fotokopisi. 
3-  Tüzel Kişiler İçin İmza Sirküsü ve Kimlik Fotokopisi,  Vekâletli İşlem 

İse Vekâlet Fotokopisi. 

10 dakika 

3 
Sahte Mükerrer Plaka İşlem 

Müracaatı 

1- Dilekçe.  
2- Gerçek Şahıslar İçin Kimlik Fotokopisi, Vekâletli İşlem İse Vekâlet 

Fotokopisi. 
3-  Tüzel Kişiler İçin İmza Sirküsü ve Kimlik Fotokopisi,  Vekâletli İşlem 

İse Vekâlet Fotokopisi. 

10 dakika 

4 
Gerçek ve Tüzel Kişi Araç 

Sorgu Müracaatı 

1- Kimlik Aslı ile müracaatçının bizzat başvurusu gerekmektedir. 
2- Tüzel Kişiler İçin İmza Sirküsü ve Kimlik Fotokopisi,  Vekâletli İşlem 

İse Vekâlet Fotokopisi. 
10 dakika 

5 
Gerçek ve Tüzel Kişi Araç 

Sorgu Evrak Talebi 
Müracaatı 

1- Kimlik Aslı ile müracaatçının bizzat başvurusu gerekmektedir. 
2- Tüzel Kişiler İçin İmza Sirküsü ve Kimlik Fotokopisi,  Vekâletli İşlem 

İse Vekâlet Fotokopisi. 
1 İş Günü 

6 
Gerçek Şahıs Kimlik Bilgisi 
Güncelleme İşlem Müracaatı 

1- Kimlik Aslı ile müracaatçının bizzat başvurusu gerekmektedir. 
 

10 dakika 



7 
Vatandaşlar Tarafından 

Verilen çeşitli Trafik  
Konularındaki Dilekçeler 

1- Kimlik Aslı ile müracaatçının bizzat başvurusu gerekmektedir. 
 

1 Ay 

 

 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda 

ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

  İlk Müracaat Yeri:                                                                        İkinci Müracaat Yeri:  
İsim : Ali KESİKOĞLU İsim : Bahri TİRYAKİ 
Unvan : İlçe Emniyet Müdürü Unvan : Kaymakam  
Adres : Maltepe İlçe Emniyet Müdürlüğü Adres : Maltepe Kaymakamlığı 
Tel : 0216 458 52 00 Tel : 0216 441 76 76 
Belge Geçer : 0216 305 60 07 Belge Geçer : 0216 441 56 66 
E-Posta : maltepe@iem.gov.tr. E-Posta :maltepe@istanbul.gov.tr. 
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